
Checkliste Second Hand Rechnungen 
In der Rechnung bzw. Anlagen müssen folgende Angaben ersichtlich sein:

Anlage 1: Screenshot von eBay, Kleinanzeigen,…

        

                           

 

Nr. Angaben Beispiel   ✓

1. Vollständiger Name einschließlich
Rechtsform und
vollständige Anschrift des
Unternehmers, der die Leistung
ausführt.

z.B. Handyshop Schmidt
Langestr. 5
ausführt 18392 Musterstadt

  ▫

2. Ausstellungsdatum der Rechnung
 

z.B. 19.03.2023   ▫

3. Menge und Art der gelieferten 
Ware mit handelsüblichen 
Bezeichnungen oder Art & 
Umfang der sonstigen Leistung 

z.B. Handytasche iPhone 5,
neopren 

  ▫

4. Angabe des Brutto-Betrags in der 
Rechnung 

z.B. 12,20€   ▫

5. anzuwendender Steuersatz z.B. 19 %   ▫

6. oder statt Steuersatz: Hinweis auf 
Steuerbefreiung 

Die erbrachte Leistung ist
steuerfrei gem.§4 Nr…UstG

  ▫
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Anlage 2: Paypal-/Kontoauszug

Brutto Betrag

Name

Datum

Anlage 3: Quittung

Bitte keine unleserlicheren Quittungen oder unvollständige Adressen annehmen: 
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Richtig Quittung schreiben: 

Zur Erinnerung: Der Gesetzgeber verlangt in § 14 Abs. 4 UStG ...


1. den Nettobetrag der Rechnung,

2. den Umsatzsteuersatz und Umsatzsteuerbetrag,

3. den Bruttobetrag der Rechnung,

4. eine fortlaufende Rechnungsnummer,

5. den Namen und die Anschrift des Leistungsempfängers (Kunde),

6. Art und Anzahl der gelieferten Waren und / oder Dienstleistung,

7. Liefer- und / oder Leistungsdatum,

8. das Rechnungsdatum,

9. den Namen und die Anschrift des Rechnungsausstellers (Unternehmen) sowie

10. die Steuernummer oder Umsatzsteuer-ID des Ausstellers (falls vorhanden)


Bei Privatkäufen muss die Adresse des Verkäufers notiert werden. Die 
Mehrwertsteuer entfällt, da Privatkauf. 


Bei Beträgen über 250,00 € das Rechnungsformular benutzen, hier bitte in die 
Checkliste der Rechnungsabrechnungsrichtlinien schauen. 
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